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PYRO Otel Yonetim Sistemi

“PYRO Otel Yonetim Yazilimi hotel, otel, motel, tatil koyl, pansiyon, apart

gibi isletmeler icin hazirlanmis, tim stireclerin takibini yapan yazilimdir.”

Neden PYRO Otel Yonetim Yazilim?

Otelin tum departmanlarinda ki operasyon elektronik ortamda yonetilir
7 / 24 canl destek hizmeti sunar

Kolay ogrenilir, kullanimi pratiktir

Disuk maliyetlidir

Tesisin 0zel ihtiyacina gore diizenlenebilir
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I PYRO Modiilleri
e Takvim

Miisait ve rezerve oda sayilarinin takvim lzerinden takip edildigi modiilddr.
Rezervasyonlar takvim gorunumu uzerinden goruntulenir.

e Rezervasyon

Yeni rezervasyon kaydi yapilan ve mevcut rezervasyonlarin islemlerinin
yapildigi moduildr.

e QOdalar

Tesiste konaklayan odalarin goriintiilendigi ve oda islemlerinin yapildig:
moduldur.

e Oda Misafirleri

Odalarda konaklayan misafir bilgilerinin goriintiilendigi modiildiir.
e Tahsilatlar

Yeni tahsilat girisi yapilan ve tahsilatlarin goriintiilendigi modiildir.
e Misafirler

Tesise kayitli tim misafir bilgilerinin goriintiilendigi ve misafir islemlerinin
yapildigr modiilddr.

e Housekeeping *

Temizlenecek ya da tamirat yapilacak oda bilgilerinin goriintiilendigi ve hazir
olan odalarin bildiriminin yapildigi modiildr.

e Kayip Esya *

Bulunan esya bilgilerinin goriintiilendigi ve teslim bilgilerinin islendigi
moduldur.

e Kanal (Acenta) *

Kanal tamimlamalarinin yapildigi ve kanal raporlamalarinin alindigi moddildiir.



e Personel

Personel bilgilerinin goriintiilendigi ve yeni personel tanimlamasinin yapildig
moduldur.

e Satinalma*

Satinalma taleplerinin goriintiilendigi ve mevcut talepler iizerinde islem
yapildigr modiilddr.

e Gelirler*

Gelirlerin goriintiilendigi ve yeni gelir girisi yapilan modiilddir.
e Giderler *

Giderlerin goriintiilendigi ve yeni gider girisi yapilan modiildiir.
e Personel Odeme *

Personel odemelerinin gorintiilendigi ve personel odeme girislerinin yapildig
moduldur.

e Kasa Rapor
Kasa raporu alinan ve eski raporlarin goriintiilendigi moduldiir.
e Oda Tanmmla
Odalarin ve oda fiyatlarinin tanimlandigi modiildiir.
e Tanmmlamalar
Sistem tanimlamalarinin yapildigi modiildiir.
e Dashboard *
Ayrintili raporlamalarin alindigr modiildiir.

* Bu moduller Pyro Otel Yonetimi PRO Yazilim’inda mevcuttur.



. Yeni Sistem Kurulumu

1- Sistemin ilk acilisinda sifreli kullanimda kullanici kodu 2 sifre 1234
kullanmilir. Karthi kullanimda yonetici on tanimli kart ile sistem acilisi
yapilir. Sisteme on taniml kullanicilara “Personel” modulunden ulasilir.
On tanimli sifreler 1234 olarak belirlenmistir. Sistemi kullanacak
personel tanimlamalar1 ve/veya on tanimli kullamcilarin = sifre
degisiklikleri yapilir. bkz. sayfa 18

2- “Tammlamalar” modulunden isletmede kullanilan para birimleri, isletme
departmanlari, isletmede gecerli oOgiinler, tahsilat tipleri ve ekstra
hizmet tamimlamalarn yapilir. bkz. sayfa 25

3- “Oda Tanmmla” modulunden tesisteki oda tipleri, oda tipi fiyatlan,
musaitlik durumlan tanimlanir. Tesisteki her bir oda sisteme eklenir.
bkz. sayfa 23

. Takvim

Mevcut rezervasyonlarin ve miisait oda sayilarinin goriintiilendigi moduilddr.
Gecmis ay1 goruntulemek icin “<<” butonuna, gelecek ay1 goruntulemek icin
“>>” butonuna basilir. Yili degistirmek icin “Yil Degistir” menusu kullambir. “M”
mevcut rezervasyon sayilarini dusmeden o gun icin rezervasyona musait oda
sayisini, “R” o gune alinmis rezervasyon sayisin1 ifade eder. Takvimden
rezervasyon detayi gorulmek istenen gunun uzerine basilir.

V. Rezervasyonlar

Yeni rezervasyon kaydi yapilan ve mevcut rezervasyonlarin islemlerinin
yapildigi moduildir.

Rezervasyon siralamasini degistirmek icin siralama yapilmak istenen kolon
basligina basilir. “Kod” koda gore, “Check-In” check-in zamanina gore, ..
siralama yapar.

Rezervasyon listesini daraltmak icin filtreleme yapilir. Filtreleme menusuinden
filtreleme parametreleri secilip arama kelimesi girilir ve “Filtrele” butonuna
basilir. “Filtre Kaldir” butonu ile tum rezervasyon listesine geri donulur.
“Rezervasyon Kodu” arama kutusuna girilen kodun rezervasyonunu listeler.
“Misafir Ad1” arama kutusuna girilen harf 0Obegini misafir isminde iceren
rezervasyonlan listeler.

“Check-In” arama kutusuna girilen tarihte giris yapacak odalan listeler. Arama
kutusuna tarih gg/aa/yyyy (01-01-2000) formatinda girilir.

“Check-Out” arama kutusuna girilen tarihte cikis yapacak odalan listeler.
Arama kutusuna tarih gg/aa/yyyy (01-01-2000) formatinda girilir.

“Kanal” arama kutusuna girilen kanal uzerinden gelen rezervasyonlan listeler.
Kanal adi tam olarak yazilmalidir.



“Rezervasyon Tarihi” arama kutusuna girilen tarihte kaydedilen rezervasyonlan
listeler. Arama kutusuna tarih gg/aa/yyyy (01-01-2000) formatinda girilir.

“Oda Tipi” arama kutusuna girilen oda tipindeki rezervasyonlan listeler. Oda
tipi tam olarak yazilmalidir.

“Oda” arama kutusuna girilen oda numarasindaki rezervasyonlan listeler. Oda
numarasi tam olarak yazilmalidir.

“Transfer” arama kutusuna girilen harf obegini transfer aciklamasinda iceren
rezervasyonlan listeler. Arama kutusuna “y” vyazilirsa transferi olmayan
rezervasyonlar, “v” yazilirsa transferi olan rezervasyonlar listelenir.

“Ulke” arama kutusuna girilen ulke vatandaslarina ait rezervasyonlan listeler.
Ulke adi tam olarak yazilmalidir. Kuzey Kibris Tirk Cumhuriyeti icin “kktc”,
Turkiye icin “tc” kisaltmalar kullamlir.

“0giin” arama kutusuna girilen 6giin tipindeki rezervasyonlan listeler. Ogiin ad
tam olarak yazilmalidir.

“Personel” arama kutusuna girilen personelin kaydettigi ya da diizenledigi
rezervasyonlan listeler. Personel adi tam olarak yazilmalidir.

“Aciklama” arama kutusuna girilen harf obegini rezervasyon acgiklamasinda
iceren rezervasyonlan listeler.

Arama filtreleri 2. arama menusunden daraltilabilir. “Hepsi” tum
rezervasyonlari, “Rezerve” rezerve durumdaki rezervasyonlari, “iptal” iptal
edilmis rezervasyonlan, “Konfirme” konfirme edilmis rezervasyonlari, “Check-
In” check-in yapilmis rezervasyonlar, “Check-Out” check-out yapilmis
rezervasyonlan listeler.

e Yeni Rezervasyon Kaydetme
Yeni rezervasyon kaydi yapmak icin “Yeni Rezervasyon” butonuna basilir. (yeni
rezervasyon icin bkz. sayfa 8)

e Rezervasyon Goruntuleme
Rezervasyon detayi goruntllenecek rezervasyon listeden secilip “Rezervasyon
Goruntule” butonuna basilir.

e Rezervasyon Konfirme Etme
Konfirme edilecek rezervasyon listeden secilip “Rezervasyon Konfirme”
butonuna basilir.

_® Rezervasyon iptal Etme .
Iptal edilecek rezervasyon listeden secilip “Rezervasyon Iptal” butonuna basilir.

e Rezervasyon Duzenleme
Duzenleme vyapilacak rezervasyon listeden secilip “Rezervasyon Duzenle”
butonuna basilir.

e Check-In
Check-In yapilacak rezervasyon listeden secilip “Check-In” butonuna basilir.



e Excel Dosyasi
Ekranda goruntulenen rezervasyon listesini Excel Dosyasi olarak kaydetmek icin
“Excel Dosyas1” butonuna basilir.

V. Yeni Rezervasyon

Check-In ve Check-Out tarihleri takvimden secilir. Takvimde onceki aya gitmek
icin “<<” butonuna, sonraki aya gitmek icin “>>” butonuna basilir. Yil
degistirmek icin “Yil degistir” menisi kullamlir. Rezervasyon yapilacak oda
sayisi, yetiskin sayisi, cocuk sayisi, bebek sayisi ve rezervasyonun hangi kanal
araciligr yapilacagi meniiden secilir. “Odalar1 Goster” butonuna basilir.
Sectiginiz misafir sayilarina uygun oda ve konaklama secenekleri listelenir.
Belirtilen oda fiyatlan secilen kanalin oda fiyatlandir. Secilen kanala bir fiyat
tammlamas1 yapilmamis ise KAPI fiyatlar goruntulenir.

Oda tiplerinin belirtilen tarihlerdeki musaitlik sayilarn listede “Musait”
kolonunda belirtilir. Sistem overbook yapilmasin engellemez.

Rezervasyon kaydi icin listeden oda tipi secilip “Rezervasyon Bilgisi” alanlan
doldurulur.

Liste fiyat1 iizerinden degisiklik yapmak icin fiyat diizenle kismi kullanilir.
Iskonto uygulamak icin 1skonto miktarinin basina “-” konur. (500 TL 1skonto icin
-500)

Rezervasyon asamasinda alinan odeme “Tahsilat” kismina girilir.

Rezervasyon asamasinda alinan depozito “Depozito” kismina girilir.
Rezervasyonun gecerli oldugu 6gilin secilmelidir.

“Rezerve Et” butonu ile rezervasyon kaydedilir.

VI. Odalar

Tesiste konaklayan odalarin goriintiilendigi ve oda islemlerinin yapildigi
moduldur.

Oda siralamasini degistirmek icin siralama yapilmak istenen kolon basligina
basiir. “Oda” oda numarasina, “Ad Soyad” misafir adina gore, ... siralama
yapar.

Oda listesini daraltmak icin filtreleme vyapilir. Filtreleme menustnden
filtreleme parametreleri secilip arama kelimesi girilir ve “Filtrele” butonuna
basilir. “Filtre Kaldir” butonu ile tum oda listesine geri donulur.

“Oda” arama kutusuna girilen numarali odayi listeler.

“Ad Soyad” arama kutusuna girilen harf obegini misafir adinda veya soyadinda
iceren odalan listeler.

“Check-In” arama kutusuna girilen tarihte giris yapms odalan listeler. Arama
kutusuna tarih gg/aa/yyyy (01-01-2000) formatinda girilir.

“Check-Out” arama kutusuna girilen tarihte cikis yapacak odalan listeler.
Arama kutusuna tarih gg/aa/yyyy (01-01-2000) formatinda girilir.

e ee

adi tam olarak yazilmalidir.
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“Kanal” arama kutusuna girilen kanal uzerinden check-in yapilan odalan
listeler. Kanal adi tam olarak yazilmalidir.

“Ulke” arama kutusuna girilen ilke vatandaslarina ait odalan listeler. Ulke ad
tam olarak yazilmalidir. Kuzey Kibris Turk Cumhuriyeti icin “kktc”, Turkiye icin
“tc” kisaltmalarn kullanmilir.

“Rezervasyon Kodu” arama kutusuna girilen rezervasyon koduna ait odayi
listeler. Arama kutusu bos birakilip arama yapilirsa rezervasyonu olmadan
Check-In yapan odalar listelenir.

“Personel” arama kutusuna girilen personelin check-in yaptigi ya da diizenledigi
odalan listeler. Personel adi tam olarak yazilmalidir.

“Aciklama” arama kutusuna girilen harf obegini oda aciklamasinda iceren
rezervasyonlan listeler.

Arama filtreleri 2. arama menusunden daraltilabilir. “Hepsi” tum odalan,
“Bugun Check-In” bugin check-in yapan odalan, “Bugln Check-Out” bugln
check-out yapan odalan listeler.

e Yeni Check-In
Rezervasyonu olmadan check-in yapilacak oda icin “Yeni Check-In” butonuna
basilir.

e Check-Out
Check-Out yapilacak oda listeden secilip “Check-Out” butonuna basilir. Oda’nin
odemesi eksikse ya da oda ekstrasi varsa check-out yapmadan once odaya
tahsilat girilmelidir.

e Oda Duzenleme
Bilgileri duzenlenecek oda listeden secilip “Oda Duzenle” butonuna basilir.

¢ (Odaya Misafir Ekleme
Oda’da konaklayan misafirleri eklemek icin listeden oda secilip “Misafir Ekle”
butonuna basilir. Acilan menude ilk defa konaklayan misafirler icin “Yeni
Misafir Kaydi” butonuna basilir. Daha once konaklamis misafirler icin “Kayith
Misafir” butonuna basilir. Kayith misafir kodlarina “Misafirler” moduliinden
ulasilir.

e Misafir Goruntuleme
Oda’da konaklayan misafirleri goruntilemek icin listeden oda secilip “Misafir
Goruntule” butonuna basilir.

e Oda Tasima
Oda tasimak icin tasinacak oda listeden secilip “Oda Tas1” butonuna basilir.

e (Oda Hesab1 Goruntileme

Ekstralarnn goruntulenecek oda listeden secilip “Oda Hesab1 Goruntule”
butonuna basilir.
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¢ Odaya Hizmet Ekle
Odaya ekstra eklemek icin listeden oda secilip “Odaya Hizmet Ekle” butonuna
basilir.

¢ (Odaya Tahsilat Girme
Odaya tahsilat girmek icin listeden oda secilip “Odaya Tahsilat Gir” butonuna
basilir.

e Oda Anza Bildir
Odaya anza kaydi eklemek icin listeden oda secilip “Ariza Bildir” butonuna
basiir. “Oda Kullamima Kapatilsin mi?” menusunden “Kullanima Kapat”
secenegi secilirse oda tamirat gerceklesene kadar yeni rezervasyona kapatilir.
“Kullanima Devam Et” secenegi secilirse oda yeni rezervasyona kapatilmaz.

e Excel Dosyasi
Ekranda goruntulenen oda listesini Excel Dosyasi olarak kaydetmek icin “Excel
Dosyas1” butonuna basilir.

VIl.  Oda Misafirleri

Odalarda konaklayan misafir bilgilerinin goriintiilendigi modiildiir.

Misafir siralamasin1 degistirmek icin siralama yapilmak istenen kolon basligina
basilir. “Oda” oda numarasina, “Ad” misafir adina, ... gore siralama yapar.

Oda misafirleri listesini daraltmak icin filtreleme yapilir. Filtreleme
menusunden filtreleme parametreleri secilip arama kelimesi girilir ve “Filtrele”
butonuna basilir. “Filtre Kaldir” butonu ile tum oda misafirleri listesine geri
donulur.

“Oda” arama kutusuna girilen numarali odayi listeler.

“Ad” arama kutusuna girilen harf 6begini misafir adinda iceren odalan listeler.
“Soyad” arama kutusuna girilen harf obegini misafir soyadinda iceren odalan
listeler.

“Check-In” arama kutusuna girilen tarihte giris yapmis oda misafirlerini listeler.
Arama kutusuna tarih gg/aa/yyyy (01-01-2000) formatinda girilir.

“Check-Out” arama kutusuna girilen tarihte c¢ikis yapacak oda misafirlerini
listeler. Arama kutusuna tarih gg/aa/yyyy (01-01-2000) formatinda girilir.
“Ulke” arama kutusuna girilen llke vatandasi oda misafirlerini listeler. Ulke ad1
tam olarak yazilmalidir. Kuzey Kibris Turk Cumhuriyeti icin “kktc”, Turkiye icin
“tc” kisaltmalar kullamlir.

“Ogiin” arama kutusuna girilen 6giin tipinde konaklayan oda misafirlerini
listeler. Ogiin adh tam olarak yazilmalidir.

“Kanal” arama kutusuna girilen kanal uzerinden check-in yapilan oda
misafirlerini listeler. Kanal ad1 tam olarak yazilmalidir.

“Plaka” arama kutusuna girilen harf oObegini plaka bilgisinde iceren oda
misafirlerini listeler.

“Cinsiyet” arama kutusuna girilen harfe gore erkek ya da kadin oda misafirlerini
listeler. Erkek icin “e”, kadin icin “k” harfi girilir.
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“Medeni Hal” arama kutusuna girilen harfe gore evli ya da bekar oda
misafirlerini listeler. Evli icin “e”, bekar icin “b” harfi girilir.

“js” arama kutusuna girilen harf 6begini is bilgisinde iceren oda misafirlerini
listeler.

“lkamet” arama kutusuna girilen harf 6begini ikamet bilgisinde iceren oda
misafirlerini listeler.

Arama filtreleri 2. arama menustnden daraltilabilir. “Hepsi” tum oda
misafirlerini, “Bugun Check-In” bugun check-in yapan oda misafirlerini, “Bugun
Check-Out” bugun check-out yapan oda misafirlerini listeler.

e Misafir Duzenleme
Bilgileri duzenlenecek oda misafiri listeden secilip “Misafir Duzenle” butonuna
basilir.

e Odadan Misafir Cikarma
Odadan cikarilacak oda misafiri listeden secilip “Odadan Cikar” butonuna
basilir.

e Kimlik Bildirim Dosyas1
Ekranda goruntulenen oda misafir listesini kimlik bildirim dosyas1 formatinda
Excel Dosyasi olarak kaydetmek icin “Kimlik Bildirim Dosyas1” butonuna basilir.

e Excel Dosyasi
Ekranda goruntulenen oda misafir listesini Excel Dosyasi olarak kaydetmek icin
“Excel Dosyas1” butonuna basilir.

VIll. Tahsilatlar

Yeni tahsilat girisi yapilabilen ve tahsilatlarin goriintiilendigi moduldiir.

Tahsilat siralamasin1 degistirmek icin siralama yapilmak istenen kolon basligina
basilir. “Kod” koda, “Tutar” tutara, ... gore siralama yapar.

Tahsilat listesini daraltmak icin filtreleme yapilir. Filtreleme menusunden
filtreleme parametreleri secilip arama kelimesi girilir ve “Filtrele” butonuna
basilir. “Filtre Kaldir” butonu ile tum tahsilat listesine geri donulur.

“Kod” arama kutusuna girilen kodlu tahsilati listeler.

“Min Tutar” arama kutusuna girilen tutardan buyuk tutarli tahsilatlan listeler.
“Max Tutar” arama kutusuna girilen tutardan kucuk tutarl tahsilatlan listeler.
“Tarih” arama kutusuna girilen tarihte alinan tahsilatlan listeler. Arama
kutusuna tarih gg/aa/yyyy (01-01-2000) formatinda girilir.

“Rezervasyon Kodu” arama kutusuna girilen rezervasyon kodu ile alinan
tahsilatlan listeler. Rezervasyon kodu belirsiz tahsilatlar icin “b” harfi girilir.
“Oda Numaras1” arama kutusuna girilen oda numarasi ile alinan tahsilatlan
listeler. Oda numarasi belirsiz tahsilatlar icin “b” harfi girilir.

“Kanal” arama kutusuna girilen kanal ile alinan tahsilatlar listeler. Kanal ad
tam olarak yazilmalidir. Kanal belirsiz tahsilatlar icin “b” harfi girilir.
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“Detay” arama kutusuna girilen harf ©Obegini detayinda iceren tahsilatlan
listeler. Rezervasyonda alinan tahsilatlar icin “rezervasyon”, Check-In’de alinan
tahsilatlar icin “check-in” girilir.

“Personel” arama kutusuna girilen personelin aldig1 tahsilatlan listeler.
Personel ad1 tam olarak yazilmalidir.

“Tur” arama kutusuna girilen turde tahsilatlan listeler. Konaklama tahsilatlan
icin “k”, ekstra tahsilatlan icin “e” harfi girilir.

e Yeni Tahsilat Kaydetme
Yeni tahsilat kaydetmek icin “Yeni Tahsilat Kaydet” butonuna basilir.

e Excel Dosyasi
Ekranda goruntulenen tahsilat listesini Excel Dosyasi olarak kaydetmek icin
“Excel Dosyas1” butonuna basilir.

IX. Misafirler

Tesise kayitli tim misafir bilgilerinin goriintiilendigi ve misafir islemlerinin
yapildigr modiilddir.

Misafir siralamasin1 degistirmek icin siralama yapilmak istenen kolon basligina
basilir. “Kod” koda, “Ad” misafir adina, ... gore siralama yapar.

Misafir listesini daraltmak icin filtreleme vyapilir. Filtreleme menusunden
filtreleme parametreleri secilip arama kelimesi girilir ve “Filtrele” butonuna
basilir. “Filtre Kaldir” butonu ile tum misafir listesine geri donulur.

“Kod” arama kutusuna girilen kodlu misafiri listeler.

“Ad” arama kutusuna girilen harf 6begini adinda iceren misafirleri listeler.
“Soyad” arama kutusuna girilen harf ©begini soyadinda iceren misafirleri
listeler.

“Ulke” arama kutusuna girilen iilke vatandasi misafirlerin listeler. Ulke adi tam
olarak yazilmalidir. Kuzey Kibris Turk Cumhuriyeti icin “kktc”, Turkiye icin “tc”
kisaltmalar kullanmlir.

“T.C.” arama kutusuna girilen vatandaslik numarali misafiri listeler.

“Cinsiyet” arama kutusuna girilen harfe gore erkek ya da kadin misafirleri
listeler. Erkek icin “e”, kadin icin “k” harfi girilir.

“Medeni Hal” arama kutusuna girilen harfe gore evli ya da bekar misafirleri
listeler. Evli icin “e”, bekar icin “b” harfi girilir.

“Is” arama kutusuna girilen harf 6begini is bilgisinde iceren misafirleri listeler.
“lkamet” arama kutusuna girilen harf obegini ikamet bilgisinde iceren
misafirleri listeler.

¢ Yeni Misafir Kaydetme
Yeni misafir kaydetmek icin “Yeni Misafir Kaydet” butonuna basilir. ilk sekiz
alan tum misafirler icin, sonraki Uc¢ alan T.C. vatandaslan icin doldurulmasi
zorunludur. Bu alanlarin bos birakilmast ya da hatali doldurulmasi Kimlik
Bildirim Dosyasinin hatali olusturulmasina neden olur.
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e Misafir Duzenleme
Bilgileri duzenlenecek misafir listeden secilip “Misafir Duzenle” butonuna
basilir.

e Misafir Silme
Silinecek misafir listeden secilip “Misafir Sil” butonuna basilir.

e Excel Dosyasi
Ekranda goruntulenen misafir listesini Excel Dosyasi olarak kaydetmek icin
“Excel Dosyas1” butonuna basilir.

X. Housekeeping

Temizlenecek ya da tamirat yapilacak oda bilgilerinin goriintiilendigi ve hazir
olan odalarin bildiriminin yapildig1 modiildiir.

Temizlenecek oda ya da hazirlanan oda siralamasini degistirmek icin siralama
yapilmak istenen kolon basligina basilir. “Oda” oda numarasina, “Kayit Zamam”
kaydin girildigi zamana, ... gore siralama yapar.

e Oda Hazir isaretleme
Temizlenen ya da tamirat yapilan oda temizlenecek odalar listesinden secilip
“Oda Hazir Isaretle” butonuna basilir.

e Kat Gorevlisi Degistirme
Temizlenecek ya da tamirat yapilacak oda temizlenecek odalar listesinden
secilip “Kat Gorevlisi Degistir” butonuna basilir. Acilan meniiden odada calisma
yapacak personel secilir. Bu bolumde secilen personel Housekeeping
departmanin da gorevli personeller arasindan secilir.

e Excel Dosyasi
Ekranda goruntulenen temizlenecek oda listesini ya da hazirlanan odalar
listesini Excel Dosyasi olarak kaydetmek icin “Excel Dosyas1” butonuna basilir.

XI. Kayip Esya

Bulunan esya bilgilerinin goriintilendigi ve teslim bilgilerinin islendigi
moduldur.

Bulunan esya siralamasini degistirmek icin siralama yapilmak istenen kolon
basligina basilir. “Kod” koda, “Bulunan” bulunan esya tanimina, .. gore
siralama yapar.

Bulunan esya listesini daraltmak icin filtreleme yapilir. Filtreleme menusunden
filtreleme parametreleri secilip arama kelimesi girilir ve “Filtrele” butonuna
basilir. “Filtre Kaldir” butonu ile tum bulunan esya listesine geri donulur.

“Kod” arama kutusuna girilen kodlu esyay listeler.
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“Tarih” arama kutusuna girilen tarihte bulunan esyalan listeler. Arama
kutusuna tarih gg/aa/yyyy (01-01-2000) formatinda girilir.

“Bulan Personel” arama kutusuna girilen personelin buldugu esyalan listeler.
Personel ad1 tam olarak yazilmalidir.

“Oda” arama kutusuna girilen odada bulunan esyalan listeler. Oda numarasi
belirsiz bulunan esyalar icin “b” harfi girilir.

“Bulunan” arama kutusuna girilen harf 0Obegini taniminda iceren esyalan
listeler.

“Teslim Tarihi” arama kutusuna girilen tarihte teslim edilen esyalan listeler.
Arama kutusuna tarih gg/aa/yyyy (01-01-2000) formatinda girilir. Teslim
edilmemis esyalar icin arama kutusuna “-” girilmelidir.

“Teslim Eden” arama kutusuna girilen personelin teslim ettigi esyalan listeler.
Personel ad1 tam olarak yazilmalidir.

“Teslim Alan” arama kutusuna girilen harf obegini teslim alan kisminda iceren
esyalan listeler.

“Aciklama” arama kutusuna girilen harf obegini aciklama kisminda iceren
esyalan listeler.

Arama filtreleri 2. arama menusunden daraltilabilir. “Hepsi” tum esyalan,
“Teslim Olmus” teslimi yapilmis esyalar, “Teslim Olmams” henuz teslim
olmamis esyalan listeler.

e Yeni Bulunan Esya Kaydetme
Yeni bulunan esya kaydetmek icin “Yeni Bulunan Kaydet” butonuna basilir.

e Bulunan Esya Teslim Etme
Teslimi yapilacak esya listeden secilip “Teslim Et” butonuna basilir.

e Bulunan Esya Duzenleme
Bilgileri duzenlenecek esya listeden secilip “Bulunan Duzenle” butonuna basilir.

e Bulunan Esya Silme
Silinecek esya listeden secilip “Bulunan Sil” butonuna basilir.

e Excel Dosyasi
Ekranda goruntulenen esya listesini Excel Dosyasi olarak kaydetmek icin “Excel
Dosyas1” butonuna basilir.

XIl.  Kanal (Acenta)

Kanal tamimlamalarinin yapildigi ve kanal raporlamalarinin alindigr moddldiir.
Kanal siralamasini degistirmek icin siralama yapilmak istenen kolon basligina
basilir. “Kod” koda, “Kanal” kanal adina, ... gore siralama yapar.

Kanal listesini daraltmak icin filtreleme vyapilir. Filtreleme menusunden
filtreleme parametreleri secilip arama kelimesi girilir ve “Filtrele” butonuna
basilir. “Filtre Kaldir” butonu ile tum kanal listesine geri donulur.

“Kod” arama kutusuna girilen kodlu kanali listeler.
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“Kanal” arama kutusuna girilen harf obegini adinda iceren kanallan listeler.
“Grubu” arama kutusuna girilen grubun kanallarin listeler. Grup adi tam olarak
yazilmalidir.

¢ Yeni Kanal Kaydetme
Yeni kanal kaydetmek icin “Yeni Kanal Kaydet” butonuna basilir. Para birimi bu
kanala oda fiyat1 tanimlanacaginda otomatik secilecek para birimidir. Satis
limiti kanala belirlenecek risk limiti olup sistem bu limite gelse dahi satis
otomatik kesmez. Ancak uyar yapar.

e Kanal Duzenleme
Bilgilerini duzenlenecek kanal listeden secilip “Kanal Duzenle” butonuna
basilir.

e Kanal Silme
Silinecek kanal listeden secilip “Kanal Sil” butonuna basilir.

e Kanal Rezervasyon Listeleme
Rezervasyonlan listelenecek kanal listeden secilip, “Baslangic Tarihi” ve “Bitis
Tarihi” secenekleri arama yapilacak tarih araligina getirilip, “Rezervasyon
Listele” butonuna basilir. Check-In tarihi belirlenen tarih araliginda olan, secili
kanal rezervasyonlan listelenir.

e Kanal Oda Listeleme
Odalan listelenecek kanal listeden secilip, “Baslangic Tarihi” ve “Bitis Tarihi”
secenekleri arama yapilacak tarih araligina getirilip, “Oda Listele” butonuna
basilir. Check-In tarihi belirlenen tarih araliginda olan, secili kanal odalan
listelenir.

o Kanal Tahsilat Listeleme
Tahsilatlan listelenecek kanal listeden secilip, “Baslangic Tarihi” ve “Bitis
Tarihi” secenekleri arama yapilacak tarih araligina getirilip, “Tahsilat Listele”
butonuna basilir. Belirlenen tarih araliginda yapilan, secili kanal tahsilatlan
listelenir.

e Excel Dosyasi
Ekranda goruntulenen kanal listesini Excel Dosyasi olarak kaydetmek icin “Excel
Dosyas1” butonuna basilir.

XIll.  Personel

Personel bilgilerinin goriintiilendigi ve tammlamalarnin yapildigi modildiir.
Sisteme on tanmimli personel sifreleri 1234 olarak belirlenmistir. Sifre degisikligi
ya da personele tanimli kart degisikligi yapmak icin personel diizenleme yapilir.
Personel siralamasini degistirmek icin siralama yapilmak istenen kolon basligina
basilmalidir. “Kod” koda, “Ad” personel adina, ... gore siralama yapar.
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Personel listesini daraltmak icin filtreleme yapilir. Filtreleme menusiunden
filtreleme parametreleri secilip arama kelimesi girilir ve “Filtrele” butonuna
basilir. “Filtre Kaldir” butonu ile tum personel listesine geri donulur.

“Kod” arama kutusuna girilen kodlu personeli listeler.

“Ad” arama kutusuna girilen harf obegini personel adinda iceren personelleri
listeler.

“Soyad” arama kutusuna girilen harf o©begini personel soyadinda iceren
personelleri listeler.

“Departman” arama kutusuna girilen departman da gorevli personelleri listeler.
Departman adi tam olarak yazilmalidir.

e Yeni Personel Kaydetme
Yeni personel kaydetmek icin “Yeni Personel Kaydet” butonuna basilir. Karth
sistemde “Tom” bolumune personele tanimlanacak kart okutulur. Sifreli
sistemde “Sifre” bolumu max. 50 karakter olabilir. Personel kodu sistem
tarafindan otomatik verilir ve degistirilemez. Personel gorevli oldugu
departman izinlerine otomatik olarak sahip olur.

e Personel Duzenleme
Bilgileri duzenlenecek personel listeden secilip “Personel Duzenle” butonuna
basiir. Departman degisikligi yapildiginda personel yetkilerinin yeniden
duzenlenmesi secilirse personel yeni departman yetkilerine sahip olur. Yetkiler
duzenlenmez ise mevcut personel yetkileri gecerli olur.

e Personel Silme
Silinecek personel listeden secilip “Personel Sil” butonuna basilir.

e Excel Dosyasi
Ekranda goruntulenen personel listesini Excel Dosyasi olarak kaydetmek icin
“Excel Dosyas1” butonuna basilir.

XIV. Satinalma

Satinalma taleplerinin goriintiilendigi ve mevcut talepler iizerinde islem
yapildigr moduildir.

Satinalma talep siralamasini degistirmek icin siralama yapilmak istenen kolon
basligina basilir. “Kod” koda, “Satinalma” satinalma talep aciklamasina, ... gore
siralama yapar.

Satinalma talep listesini daraltmak icin filtreleme vyapilir. Filtreleme
mendusiunden filtreleme parametreleri secilip arama kelimesi girilir ve “Filtrele”
butonuna basilir. “Filtre Kaldir” butonu ile tum satinalma talep listesine geri
donulur.

“Kod” arama kutusuna girilen kodlu satinalma talebini listeler.

“Satinalma” arama kutusuna girilen harf 6begini satinalma talep aciklamasinda
iceren satinalma taleplerini listeler.
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“Departman” arama kutusuna girilen departman da talep edilen satinalmalan
listeler. Departman adi tam olarak yazilmalidir.

“Talep Zamam” arama kutusuna girilen tarihte talep edilen satinalmalan
listeler. Arama kutusuna tarih gg/aa/yyyy (01-01-2000) formatinda girilir.
“Talep Eden” arama kutusuna girilen personelin talep ettigi satinalmalan
listeler. Personel adi tam olarak yazilmalidir.

“Onay Veren” arama kutusuna girilen personelin onayladigi satinalma
taleplerini listeler. Personel adi tam olarak yazilmalidir. Henuz onay verilmemis
satinalma talepleri icin arama kutusuna “b” yazilir.

“Tedarikci” arama kutusuna girilen tedarikcinin atandig1 satinalma taleplerini
listeler. Tedarik¢i adi tam olarak yazilmalidir. Tedarik¢isi belirsiz satinalma
talepleri icin arama kutusuna “b” yazilir.

“Siparis Zamani” arama kutusuna girilen tarihte siparis edilen satinalma
taleplerini listeler. Arama kutusuna tarih gg/aa/yyyy (01-01-2000) formatinda
girilir. Henuz siparisi verilmemis satinalma talepleri icin arama kutusuna “v”
yazilir.

“Siparis Veren” arama kutusuna girilen personelin siparis verdigi satinalma
taleplerini listeler. Personel adi tam olarak yazilmalidir. Henuz siparis
verilmemis satinalma talepleri i¢cin arama kutusuna “v” yazilir.

Arama filtreleri 2. arama menusunden daraltilabilir. “Hepsi” tum satinalma
taleplerini, “Onay Bekleyen” henuz onay verilmemis satinalma taleplerini,
“Onaylanan” onay verilmis satinalma taleplerini, “Siparis Verilen” siparisi
verilmis satinalma taleplerini, “Talep Reddedilen” reddedilmis satinalma
taleplerini listeler.

¢ Yeni Satinalma Talebi Kaydetme
Yeni satinalma kaydetmek icin “Yeni Satinalma Kaydet” butonuna basilir.

e Satinalma Talebi Onaylama
Onaylanacak satinalma talebi listeden secilip “Satinalma Onayla” butonuna
basilir.

e Satinalma Talebi Reddetme
Reddedilecek satinalma talebi listeden secilip “Satinalma Reddet” butonuna
basilir.

e Siparis Verme
Siparis verilecek satinalma talebi listeden secilip “Siparis Ver” butonuna basilir.

e Satinalma Talebi Duzenleme
Duzenlenecek satinalma talebi listeden secilip “Satinalma Duzenle” butonuna
basilir.

e Satinalma Talebi Silme
Silinecek satinalma talebini listeden secilip “Satinalma Sil” butonuna basilir.
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e Excel Dosyasi Satinalma
Ekranda goruntulenen satinalma talep listesini Excel Dosyasi olarak kaydetmek
icin “Excel Dosyas1” butonuna basilir.

e Tedarikci Kaydetme
Yeni tedarikci kaydetmek icin “Tedarik¢i Kaydet” butonuna basilir.

e Tedarikgci Sil
Silinecek tedarikci listeden secilip “Tedarikci Sil” butonuna basilir.

e Tedarikci Duzenle
Duzenlenecek tedarikci listeden secilip “Tedarikci Duzenle” butonuna basilir.

e Excel Dosyas1 Tedarikci
Ekranda goruntilenen tedarikci listesini Excel Dosyasi olarak kaydetmek icin
“Excel Dosyas1” butonuna basilir.

XV. Gelirler

Gelirlerin goriintiilendigi ve yeni gelir girisinin yapildigi modulddr.

Gelir siralamasim degistirmek icin siralama yapilmak istenen kolon basligina
basilir. “Kod” koda, “Zaman” gelir kayit zamanina, ... gore siralama yapar.
Gelir listesini daraltmak icin filtreleme yapilir. Filtreleme menustunden
filtreleme parametreleri secilip arama kelimesi girilir ve “Filtrele” butonuna
basilir. “Filtre Kaldir” butonu ile tum gelir listesine geri donulur.

“Kod” arama kutusuna girilen kodlu geliri listeler.

“Zaman” arama kutusuna girilen tarihte girilen gelirleri listeler. Arama
kutusuna tarih gg/aa/yyyy (01-01-2000) formatinda girilir.

“Aciklama” arama kutusuna girilen harf obegini aciklamasinda iceren gelirleri
listeler.

“Min. Tutar” arama kutusuna girilen tutardan buyuk gelirleri listeler.

“Max. Tutar” arama kutusuna girilen tutardan kucuk gelirleri listeler.
“Personel” arama kutusuna girilen personelin kaydettigi gelirleri listeler.
Personel ad1 tam olarak yazilmalidir.

e Yeni Gelir Kaydetme
Yeni gelir kaydetmek icin “Yeni Gelir Kaydet” butonuna basilir.

e Gelir Duzenleme
Duzenlenecek gelir listeden secilip “Gelir Duzenle” butonuna basilir.

e Gelir Silme
Silinecek gelir listeden secilip “Gelir Sil” butonuna basilir.
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e Excel Dosyasi
Ekranda goruntulenen gelir listesini Excel Dosyasi olarak kaydetmek icin “Excel
Dosyas1” butonuna basilir.

XVI. Giderler

Giderlerin goriintiilendigi ve yeni gider girisi yapilan modiildiir.

Gider siralamasin1 degistirmek icin siralama yapilmak istenen kolon basligina
basilir. “Kod” koda, “Zaman” gider kayit zamanina, ... gore siralama yapar.
Gider listesini daraltmak icin filtreleme yapilir. Filtreleme menustnden
filtreleme parametreleri secilip arama kelimesi girilir ve “Filtrele” butonuna
basilir. “Filtre Kaldir” butonu ile tum gider listesine geri donulur.

“Kod” arama kutusuna girilen kodlu gideri listeler.

“Zaman” arama kutusuna girilen tarihte kaydedilen giderleri listeler. Arama
kutusuna tarih gg/aa/yyyy (01-01-2000) formatinda girilir.

“Aciklama” arama kutusuna girilen harf obegini aciklamasinda iceren giderleri
listeler.

“Min. Tutar” arama kutusuna girilen tutardan buyuk giderleri listeler.

“Max. Tutar” arama kutusuna girilen tutardan kucuk giderleri listeler.
“Departman” arama kutusuna girilen departman da gerceklestirilen giderleri
listeler. Departman adi tam olarak yazilmalidir.

“Personel” arama kutusuna girilen personelin kaydettigi giderleri listeler.
Personel ad1 tam olarak yazilmalidir.

¢ Yeni Gider Kaydetme
Yeni gider kaydetmek icin “Yeni Gider Kaydet” butonuna basilir.

e Gider Duzenleme
Duzenlenecek gider listeden secilip “Gider Duzenle” butonuna basilir.

e Gider Silme
Silinecek gider listeden secilip “Gider Sil” butonuna basilir.

e Excel Dosyasi
Ekranda goruntulenen gider listesini Excel Dosyasi olarak kaydetmek icin “Excel
Dosyas1” butonuna basilir.

XVIl. Personel Odeme

Personel odemelerinin gorintiilendigi ve personel odeme girislerinin yapildig
moduldur.

Personel odeme siralamasinm degistirmek icin siralama yapilmak istenen kolon
basligina basilir. “Kod” koda, “Zaman” O0deme zamanina, ... gore siralama

yapar.
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Personel odeme listesini daraltmak icin filtreleme yapilir. Filtreleme
menusunden filtreleme parametreleri secilip arama kelimesi girilir ve “Filtrele”
butonuna basilir. “Filtre Kaldir” butonu ile tum personel odeme listesine geri
donulur.

“Kod” arama kutusuna girilen kodlu odemeyi listeler.

“Zaman” arama kutusuna girilen tarihte yapilan odemeleri listeler. Arama
kutusuna tarih gg/aa/yyyy (01-01-2000) formatinda girilir.

“Personel” arama kutusuna girilen personele yapilan odemeleri listeler.
Personel ad1 tam olarak yazilmalidir.

“Min. Tutar” arama kutusuna girilen tutardan buyuk odemeleri listeler.

“Max. Tutar” arama kutusuna girilen tutardan kiicuk odemeleri listeler.
“Odeme Yapan” arama kutusuna girilen personelin yaptig1 6demeleri listeler.
Personel ad1 tam olarak yazilmalidir.

e Personel Odeme Kaydetme )
Yeni odeme kaydetmek icin “Personel Odeme Kaydet” butonuna basilir.

e Personel Odeme Diizenleme )
Duzenlenecek odeme listeden secilip “Per. Odeme Duzenle” butonuna basilir.

e Personel Odeme Silme )
Silinecek odeme listeden secilip “Personel Odeme Sil” butonuna basilir.

e Maas Goruntuleme
Maasim goruntulenecek personel, personel menusunden secilip “Maas
Goruntule” butonuna basilir.

e Excel Dosyasi
Ekranda goruntulenen personel odeme listesini Excel Dosyasi olarak kaydetmek
icin “Excel Dosyas1” butonuna basilir.

XVIII. Kasa Rapor

Kasa raporu alinan ve eski raporlarin goriintiilendigi modiildir. Her kasa raporu
alindiginda gelirler, giderler, tahsilatlar ve personel odemeleri geriye doniik
olarak sifirlanir.
Kasa rapor siralamasini degistirmek icin siralama yapilmak istenen kolon
basligina basilir. “Kod” koda, “Rapor Zamam” rapor alma zamanina, ... gore
siralama yapar.

e Rapor Alma
Kasa raporu almak icin “Rapor Al” butonuna basilir.

e Rapor Goruntuleme
Goruntulenecek kasa raporu listeden secilip “Rapor Goruntule” butonuna
basilir.

22



e Rapor Tekrar Yazdirma
Tekrar yazdirilacak kasa raporu listeden secilip “Rapor Tekrar Yazdir” butonuna
basilir.

e Kur Guncelleme
Guncellenecek para birimini kur listesinden secilip “Kur Guncelle” butonuna
basilir.

XIX. Oda Tanimla
Odalarin ve oda fiyatlarinin tanimlandigi modiildiir.

e Oda Tipi Kaydetme
Tesiste bulunan her bir farkli ozellik (single, double, suite, dag manzaral
balkonlu oda, ...) ve farkli fiyatlandirmaya sahip oda tipinin tanimlamasi bu
kisimdan yapilir.
Oda Tipi kaydetmek icin “Oda Tipi Kaydet” butonuna basilip acilan pencerede
alanlar doldurulur.

Oda Tipi: Oda tipinin ismi, tanimn.

Max. Yetiskin Sayisi: Bu oda tipinde konaklayabilen max. yetiskin sayis.

Max. Cocuk Sayisi: Oda fiyatlandirmasinda yetiskin, cocuk farki varsa bu
oda tipinde konaklayabilen max. cocuk sayisi.

Max. Bebek Sayisi: Bu oda tipinde konaklayabilen max. bebek sayis.

Aciklama: Oda tipiyle ilgili aciklama (ek yatak konamaz, bahce

manzarali, french bed, ...)
e (Oda Tipi Silme
Silinecek oda tipi listeden secilip “Oda Tipi Sil” butonuna basilir. Silinen oda
tipindeki tanimli odalar sistemden silinmez. Bu odalarin silinmesi icin “Oda Sil”
islemi yapilir.

e (Oda Tipi Duzenleme
Duzenlenecek oda tipi listeden secilip “Oda Tipi Duzenle” butonuna basilir.

e Odaya Fiyat Tanimlama
Fiyat tamimlamasi yapilacak oda tipi listeden secilip “Fiyat Tanimla” butonuna
basilir. Her oda tipi icin, her misafir sayisi icin, her farkli fiyata sahip kanal icin
fiyat tamimlamasi yapilir.

Fiyat: Oda fiyatinda secilen kanalin tamimli para birimi gecerli
olur.
Aciklama: Oda fiyatinin gecerli oldugu durumlar ile ilgili aciklama

(Persembe - Pazar konaklamada gecerli, min. 2 gece
konaklamada gecerli, grup fiyaty, ...)

Yetiskin Sayisi: Oda fiyatinin gecerli oldugu max. yetiskin sayisi icin fiyat
belirlenmeli. 2 yetiskin konaklayabilen odaya 2 yetiskin ve
1 yetiskin fiyatlari ayn ayn tanmimlanmali. 2 yetiskin
konaklayabilen odaya 1 yetiskin fiyat1 tamimlanir ancak 2
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yetiskin fiyat1 tammlanmaz ise 2 yetiskin rezervasyon
aramasinda oda listelenmez. 2 yetiskin konaklayabilen
odaya 2 vyetiskin fiyat1 tanmimlanir, 1 vyetiskin fiyati
tanimlanmaz ise 1 yetiskin rezervasyon aramasinda oda
sadece 2 yetiskin fiyati ile listelenir.

Cocuk Sayisi: Oda fiyatinin gecerli oldugu max. cocuk sayisi icin fiyat
belirlenmeli.

Bebek Sayisi: Oda fiyatinin gecerli oldugu max. bebek sayisi icin fiyat
belirlenmeli.

Kanal: Kap1 satisi fiyatindan farkli bir fiyatlandirmaya sahip

kanallar icin fiyat tanimlamasi yapilmali. Fiyat tanimlamasi
yapilmayan kanallar icin rezervasyon aramasinda kapi satis
fiyat1 listelenir.

lade: Rezervasyon iptali durumunda ucret iadesi yapilip
yapilmayacag1 secilir. Oda fiyati, rezervasyon iptalinde
iadeli ve iadesiz olma durumunda farklilik gosteriyor ise
iadeli ve iadesiz olmak Uzere fiyat tamimlamalar yapilmali.

Ogiin: Oda fiyatin1 etkileyen her bir 06glin tipi icin fiyat
tammlamasi yapilmali. (sadece konaklama, oda kahvalty, ...)

e (Oda Fiyati1 Goruntuleme / Silme
Fiyat goruntulenecek / silinecek oda tipi listeden secilip “Fiyat Goruntule / Sil”
butonuna basilir. Acilan listeden silinecek fiyat secilip “Sil” butonuna basilir.

e (Odaya Musaitlik Tanimlama
Musaitlik tamimlanacak oda tipi listeden secilir. Tanimlanacak kontenjanin
gecerli oldugu “Baslangic Tarihi” ve “Bitis Tarihi” secilip “Misaitlik Tanmimla”
butonuna basilir.

e Oda Kaydetme
Check-in yapilabilecek her bir oda tamimlamasi icin “Oda Kaydet” butonuna
basilir.

Oda Numarast: oda numarasi yada adi (101, 10A, King Suite, ...)
Oda Tipi: listeden oda tipi secilir
e (Oda Silme

Silinecek oda listeden secilip “Oda Sil” butonuna basilir.

e Oday1 Hizmete Kapatma
Hizmete kapatilacak oda listeden secilip “Hizmete Kapat” butonuna basilir.
Hizmete kapatilan oda Check-in listesinde cikmaz.

e (Oday1 Hizmete Acma
Hizmete acilacak oda listeden secilip “Hizmete A¢” butonuna basilir.

e Oda Duzenleme
Duzenlenecek oda listeden secilip “Oda Duzenle” butonuna basilir.
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e Excel Dosyasi
Mevcut oda listesini Excel dosyasi olarak kaydetmek icin “Excel Dosyas1”
butonuna basilir.

XX.  Tammlamalar
Sistem tanmimlamalarinin yapildigi modiildiir.

e Para
Tesiste gecerli para birimlerinin tammlamalann ve kur guncellemeleri bu
kissimdan yapilir. Tahsilat yapilacak para birimleri, personel odemesi yapilacak
para birimleri, kanala tammli para birimleri tanimlanmis olmalidir.
Para kaydetmek icin “Para Kaydet” butonuna basilip, acilan pencerede para
ismi ve sembolu satirlar doldurulup, “Kaydet” butonuna basilir.
Sistemde tanimli para birimlerinden birini kullanima kapatmak icin listeden
para birimini secilip, “Para Sil” butonuna basilir.
Kur guincellemesi yapmak icin listeden guincelleme yapilacak para birimi secilip,
“Kur Guncelle” butonuna basilir.

e Departman
Tesiste personel calisan ve/veya satin alma yapan departman tammlamalan ve
departmanlarin sistem izin tamimlamalari bu kisimdan yapilir.
Departman kaydetmek icin “Departman Kaydet” butonuna basilip, acilan
pencerede departman ismi doldurulup, “Kaydet” butonuna basilir. Yeni
kaydedilen departmana departman izinlerinin tanimlanmasi gerekir.
Departman izinlerini tanimlamak icin listeden departman secilip, “Departman
izin” butonuna basiir. Acilan pencerede ilk sayfada departmanin
goriintiileyecegi modiiller “Sayfa Gorintiilensin” olarak degistirilir. Daha sonra
Ust meniden goriintiilenecek modiiller secilip departmanin yetkili oldugu
islemler icin “Yetkili” secenegi secilir. “Diizenle” butonu ile yetkiler kaydedilir.
Departman izinlerini duzenlemek departmana kayitlh mevcut personel
izinlerinde degisiklik yapmaz. Personel izinleri degisikligi icin personel
guncellemesi yapilir.
Sistemde tammli departmanlardan birini kullanima kapatmak icin listeden
departman secilip, “Departman Sil” butonuna basilir. Silinen departmanda
kayith personeller otomatik silinmez. Personelleri silmek icin Personel
modulunu kullamlir.

e Ogiin
Tesiste gecerli konaklama ogiin tipleri (oda kahvalti, tam pansiyon, ...)
tammlamalan bu kisimdan yapilir. Farkli oda fiyatlamasina sahip her bir 6giiniin
tammlanmasi gerekir.
Osgiin kaydetmek icin “Ogiin Kaydet” butonuna basilip, acilan pencerede 6giin
ismi doldurulup, “Kaydet” butonuna basilir.

e ee

secilip, “Ogiin Sil” butonuna basilir.
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e Tahsilat Tipi
Tesiste kabul edilen tahsilat tiplerinin tanimlamalar bu kissmdan yapilir.
Tahsilat tipi kaydetmek icin “Tahsilat Tipi Kaydet” butonuna basilip, acilan
pencerede tahsilat tipi doldurulup, “Kaydet” butonuna basilir.
Sistemde tamimli tahsilat tiplerinden birini kullanima kapatmak icin listeden
tahsilat tipi secilip, “Tahsilat Tipi Sil” butonuna basilir.

e Kanal (Acenta) Grubu
Sisteme kaydedilecek kanallarin grup tanimlamalari bu kissmdan yapilir.
Kanal grubu kaydetmek icin “Kanal Grubu Kaydet” butonuna basilip, acilan
pencerede kanal grubu ismi doldurulup, “Kaydet” butonuna basilir.
Sistemde tanimli kanal gruplarindan birini kullamima kapatmak icin listeden
kanal grubu secilip, “Kanal Grubu Sil” butonuna basilir.

e Hizmet (Ekstra)
Tesiste satis1 yapilan konaklama harici hizmetlerin (ekstralar) tanimlamalari bu
kisimdan yapilir.
Hizmet kaydetmek icin “Hizmet Kaydet” butonuna basilip, acilan pencerede
hizmet ismi doldurulup, “Kaydet” butonuna basilir.
Sistemde tammli hizmetlerden birini kullanima kapatmak icin listeden hizmet
secilip, “Hizmet Sil” butonuna basilir.

XXI.  Dashboard
Ayrintili raporlamalarin alindigr modiildiir.

e Bugun Gelen Odalar
Tesise bugin giris yapan odalan goruntulemek icin “Buglin Gelen” butonuna
basilir.

e Bugun Aynilan Odalar
Tesisten bugun cikis yapmis odalann goruntulemek icin “Bugun Ayrilan”
butonuna basilir.

e Bugun Gelecek Rezervasyonlar
Check-in tarihi bugun olan ancak henuz tesise giris yapmamis rezervasyonlarn
goruntulemek icin “Bugun Gelecek” butonuna basilir.

e Bugun Ayrilacak Odalar
Check-out tarihi bugun olan ancak henuz tesisten cikis yapmamis odalan
goruntulemek icin “Bugun Ayrilacak” butonuna basilir.

e (Oda Durum Raporu

Tesiste an itibari ile odalarin durumunun, gelirlerin dagiliminin ve doluluk
oraninin istatistiki verilerini goruntulemek icin “Oda Durumu” butonuna basilir.
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e Rapor
Baslangic tarihi menusunden secilen tarih ile bitis tarihi menusunden secilen
tarih araliginda tesis raporu goriintiilemek icin “Rapor” butonuna basilir.
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